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Pisi-minifirma ja mini-minifirma juhend 

1. Registreerimine
Pisi-minifirma (PMF), mini-minifirma (MMF)* registreeritakse SA Valgamaa Arenguagentuuris, kooskõlastades Rasmus Onkeliga. Registreerimisprotsess hõlmab ankeedi täitmist ja esitamist. 
*Pisiminid (6.-9.a), Miniminid (10.-12.a).
2. Tegutsemiskoht ja -aeg
PMF/MMF tegutseb Valgamaal,  kooli või alushariduse asutuse juures. Firma tegutsemise aeg on määratletud ja mitte rohkem kui (õppe)aasta. 
3. Nimi
Pisi-minifirmal (PMF), mini-minifirmal (MMF) on oma nimi, mille ees on PFF või MMF, millele järgneb firmanimi. Projektfirma ei tohi end nimetada mini-, õpilasfirmaks või muu juriidilise ühingu nimega ega formaadiga. 
4. Liikmete arv
PMF/MMF on minimaalselt 2 ja maksimaalselt kuni rühma/klassi arvu jagu liikmeid. 
5. Täiskasvanud toetaja
PMF/MMF peab olema täiskasvanud juhendaja, kes ei ole PMF/MMF liige. Toetaja roll on juhendada ja nõustada firma liikmeid sh lapsevanemaid. Samuti anda lastele esmaseid algteadmisi ettevõtlusest.
6. Rollijaotus
PMF/MMF-del on selge rollijaotus liikmete vahel, et määrata, kes vastutab mis valdkonna ja tegevuste eest. Rollid võivad hõlmata erinevaid ameteid, näiteks juhatajat/tegevjuht, finantsjuhti, turundusjuhti ja tootmisjuhti, tootmise inimesi, müügiinimesed jms. Liikmete arv peab olema piisav, et tagada kõikide vajalike rollide täitmine. Oluline on ära tajuda rollide reaalne vajadus, et lapsed tunneksid end kasulikuna. Kindlasti koos läbi arutleda, et mis tööd ja tegemised antud rolli juurde kuuluvad.
7. Tootmine
PMF/MMF toode või teenus ei tohi olla vastuolus seadusega, ei tohi olla lubamatu alaealistele või nõuda litsentsi. Kõik tegevused peavad olema kooskõlas kehtivate seadustega. Eelistus peaks/võiks olla isetehtud toodetel. Kindlasti vältida kosmeetika tooteid! Kui tootmises osalevad lapsevanemad/kodud siis tuleb kaasa anda (veel parem oleks, kui lapsed kujundaks selle ise) kulude arvestamise leht. Tootmise toormaterjali, aja, pakendite jms kulude/ressursside hind tuleb tuvastada ning arvestada, et hiljem oleks võimalik arvutada välja umbkaudset kasumit. 


8. Müügitegevus  ja avalik kauplemine
PMF/MMF-il peab olema valmis toode või teenus müügiks, eelmüük ei ole lubatud. Toote või teenuse arendamine peab toimuma enne müügitegevuse alustamist. PMF/MMF võiks osaleda avalikul (ei ole ainult klassi või rühma sisene) kauplemisel või teenuse osutamisel 2 korda aastas (näiteks laat, turg, müügipäev, koolilaat jne). See annab liikmetele võimaluse saada aimu müügitööst, praktiseerida müügioskusi ja saada tagasisidet. Enne müügitegevust arutada läbi viisaka käitumise normid ja lisaks võiks püstitada ka väiksemaid eesmärke müügiga seotud tegevustele. 
Enne müüki võiks kaaluda ka reklaamimise vajadust ning selgitada, et mis 
on/oleks reklaami eesmärk.
9. Raamatupidamine
PMF/MMF peab omama lihtsat kassapõhist raamatupidamist ja toote/teenuse omahinna arvestust. Raamatupidamine peab olema läbipaistev ja täpne. Mõlema firma liigi puhul lasub peamine roll juhendajal. 
10. Raha kogumine ja kasumi jagamine
PMF/MMF-il on kokkulepitud kuidas kogutakse (nn algkapital ehk) vajaminev raha. Raha kogumine peab kindlasti olema lastevanematele selgitatud ning nendega kooskõlastatud. Samuti on kooskõlastatult lastevanematega kasumi jagamise põhimõtted. Soovituslik on lapse kohta piirsumma jätta alla 15 euro.
11. Refleksioon ja tagasiside
Projektfirma juhendaja viib regulaarselt läbi reflektsiooni ja tagasiside tegevusi peale igat suuremat müügitegevust. See aitab liikmetel õppida ja areneda.
[image: ][image: ]
Tegevusi viiakse ellu meetme „Atraktiivne piirkondlik ettevõtlus- ja elukeskkond” vahenditest koostööprojekti "Lõuna-Eesti ettevõtlikud noored" (LEEN) raames. Kaasrahastab Euroopa Liit.
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